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HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2)

“Huzurly Universite, Kaliteli Egitim,
dinlik Gelecek”

Hassas Gorevler

Hassas Girevin
Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

| Dokiiman No.

. Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Riskler (Girevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglar)

1 | Dekan Yardimeiligt

Dekanlik

Prof. Dr. Esin CEBER
TURFAN
Dekan

-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi.

-Ihtiyaglarin dogru tespit edilememesi,
-Harcama talimatinin verilmemesi,

-Mali sorumluluk,

-Kurum itibar kaybi,

-Hak kaybi,

-Kamu zarari,

-Idari para cezasi

Prof. Dr. Esin CEBER

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybu,
-Hak kaybi,

2 | Gergeklestirme Gorevlisi Islemleri | Fakiilte Sekreterligi TURFAN
-Kamu zarari,
Dekan A
-ldari para cezasi,
-Gecikme zammu ve faizine sebebiyet verme
- -Zaman kaybi
; : . o3 Ayse UNAL : Phar o ;
3 Evrak havale islemleri Fakiilte Sekreterligi . ; -Hizmet kalitesinin diismesi.
Fakiilte Sekreteri _
-Gorevin aksamasi
- -Zaman kaybu,
, . ; y Ayse UNAL : W e e
4 | Ozel Kalem Islemleri Ozel Kalem = ; -Hizmet kalitesinin diismesi,
Fakiilte Sekreteri .
-Gorevin aksamasi
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_Dokiiman No

| Yayin Tarihi

| Revizyon Tarihi

| Revizyon No

Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

7 | Kurulu ve Akademik Genel Kurul
Islemleri

Ozel Kalem (Kurul Isleri)

ot Hassas Gorevin i i i 5

No Hassas Gorevler Yiritildigi Birim Sorumlu Birim Amiri RhieE

Acilis ve Mezuniyet Téreni - Ayse UNAL -Kurum itibar kaybi,
; Islemleri Wzel Edlend Fakiilte Sekreteri | -Hak kayb

_— .. -Kurum itibar kaybi,

g | BoltmBaskanlar: Toplantis Ozel Kalem (Kurul isleri) aygeUNAL. | o it

Islemleri FFakiilte Sekreteri G

-ldari para cezasi,
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Ayse UNAL -Kurum itibar kaybi,

Fakiilte Sekreteri

-Hak kaybi,
-Idari para cezas,
-Gérevin aksamast

-Birimdeki isleyisin etkilemesi
-Kurum itibar kayb,

Béliim Baskanlarinin Secim " . Ayse UNAL -Hak kaybu,
B Islemleri ’ ' Vze) Kalem (Kural Ilerd) Faki)illie Sekreteri -Idari pa);a cezasl,
-Ihtiyaglarin dogru tespit edilememesi,
-Gorevin aksamast,
-Birimdeki isleyisin etkilenmesi
-Kurum itibar kaybi,
. . . - S Ayse UNAL -Hak kaybi,
9 | Senatdr Secimi Islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Fakiilte Sekreteri Nt e e,
-Thtiyaglarin dogru tespit edilememesi,
-Gorevin aksamast
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| Dokiiman No

| Yayin Tarihi

| Revizyon Tarihi

| Revizyon No

Riskler (Giérevin Yerine Getirilmemesinin

Sira .. Hassas Girevin e 5
No Hassas Girevler Yiiritiildiigi Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuclari)
-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
_ isleyisi etkilemesi
Arastirma ve Calisma Izni s e s Ayse UNAL -Kurum itibar kaybu,
10 Islemleri Ozlitk Isleri Fakiilte Sekreteri -Hak kaybr,
-ldari para cezast,
-ihtiyaglarin dogru tespit edilememesi
Aiss TINAL Nitelikli personel eksikligi, tanitim
11 | Tamtim Faaliyeti Islemleri Baéliim Bagkanliklar W 5 faaliyetlerini sekteye ve yanlis yonlendirmeye
FFakiilte Sekreteri Y i
itebilmektedir.
- . ; - o Ayse UNAL -Kurum itibar kayb1
12 | CIMER Basvuru Islemleri Ozel Kalem (Kurul Igleri) Fakiilte Sekreteri ik,
-Gizli belgelerin agi1ga ¢ikmasi
13 | Akreditasyon Islemleri Akreditasyon Birimi A.)., FelNAL s -Kurum itibar kaybi,
FFakiilte Sekreteri
-Hak kaybi,
-Ihtiyaglarin dogru tespit edilememesi.
- -Kurum itibar kaybi
14 | Posta Gonderi Islemleri Yaz Isleri (Evrak Kayit) A.).{ smllal -Hak kayb,
Fakiilte Sekreteri Ll g "
-Gizli bilgilerin agiga ¢ikmasi
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Revizyon Tarihi

"Huzuriu Universite, Kaliteli Egitim,

Avdinhk Gelec . Revizyon No

Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Sira Hassas Gorevin

No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuclar)
.- -Kurum itibar kaybi
15 | Gelen Evrak ve Sevk Islemleri Yaz Isleri (Evrak Kayit) A¥$e AL ; -Hak kaybu,
Fakiilte Sekreteri Srenom R i
-Gizli bilgilerin ag¢i13a ¢ikmasi
-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
- isleyisi etkilemesi,
16 | Matbu Evrak Basim Islemleri Basim Yayin Biirosu A.).f LAl -Kurum itibar kayb
Fakiilte Sekreteri
-Hak kaybu,
-Kamu zarari
-Kurum itibar kaybi
i -Hak kaybu,
17 | Sinav Sorusu Basim Islemleri Basim Yayin Biirosu A.}./ SET AL ; -Kamu zarart,
Fakiilte Sekreteri R
-Idari para cezasi,
-Gizli bilgilerin a¢1#a ¢ikmasi
18 | Yaym Basim ve Satis Islemleri Basim Yayin Biirosu . A.}.!$e UNal A -Kurum itibar kayb1
Fakiilte Sekreteri
-Kamu zarar1
- Kurum itibar kaybi
- - Kamu zarari
19 | Teknik Sistem Islemleri Teknisyen A.).’ Y UMAL: - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri ;
- I kazalarinin artmasi
- Ogrenci ve Personellerin magdur olmasi
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Sira N Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gérevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Girevler PR Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglary)
- Kurum itibar kayb
- - Kamu zaran
20 | Tadilat ve Tamirat [slemleri Teknisyen ; A}rse LNAL : - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri .
- Is kazalarinin artmasi
- Hastalarin magdur olmast
- - Kurum itibar kayb
21 | Boya Badana islemleri Rektorliik Yapi Isleri Dr.Bsk. A.)_’ se UNAL . - Kamu zaran
Fakiilte Sekreteri Ce . ) .
- Isleyisin olumsuz etkilenmesi
- Kurum itibar kayb
- Kamu zaran
; - . ; Ayse UNAL - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
22 | Elektrik Bakim/Tamirat Islemleri | Teknisyen Fakiilte Sekreteri ) I$ kazalarnin artmasi
- Ogrenci ve Personellerin magdur olmasi
Avse UNAL -Kamu zarar
23 | Kiitiiphane Islemleri Kiitiiphane Y 3 -Kaynak israfi
Fakiilte Sekreteri B B
-Birim Itibar kaybi
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
- kayb,
24 | Ulastirma Gorevleri Rektorliik Ulastirma A.}./ se UNAL . -Kaynak israfi
Fakiilte Sekreteri o
-Gorevin aksamasi
-Yanhs islem
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| Dokiiman No

. Yaymn Tarihi

| Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sira " Hassas Gorevin . - Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler e and e an? aN Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar)
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
Temizlik personelinin sevk ve " ‘ Ayse UNAL kaybi,
5 idaresi Rakillte Setastar Fakiilte Sekreteri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
Kanun, Yonetmelik ve - kaybu,
26 | Mevzuatlarin Takibi ve Fakiilte Sekreteri A.}.” se UNAL : -Yanlis islem,
; . Fakiilte Sekreteri .
Uygulanma Islemleri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamas,
- -Birim Itibar Kayb1
27 | Temizlik Islemleri Temizlik Gorevlisi A}'se tBIAL 3 -Enfeksiyon yayilimi
Fakiilte Sekreteri % X
-Saglik problemleri
RLAYAN ONAYLANA
- Kyse UN Prof. Dr. Esin CEBER AN
akiilte Sekreteri Deka
—
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